学生寝室调整、退房、学生公寓报修流程

一、学生寝室调整流程
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二、学生报修流程

维修完毕反馈情况
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三、退休学、走读等退房流程







                                                    钥匙遗失





图3
本人填表申请


班主任批准





不调整





学工办审批盖章





公寓辅导员审核　





计财处交费或退费





后勤物业管理科





寝室管理科审批





不调整





检查公物设施，结清水电费





寝管员处领取新寝室钥匙，交还原寝室钥匙








办结手续





水电班





维修工定时收取上报资料





寝管员处填写报修单





学生发现问题





维修完毕





寝管员





木工班





电话报修：水电81336114 木工82232033





网上报修：登陆� HYPERLINK "http://hq.jhc.cn——" ��http://hq.jhc.cn——�点击“网上报修”——点击“我要办理”





微信关注“金职微后勤”，点击“服务大厅”——点击“修：高效便捷”





本人申请





学生家长签字





学工办意见





分院领导审批





大学生活动中心后勤窗口，办理钥匙补配





物业管理科退房交钥匙





计财处结算





办结手续








