附件2：                               编号No.          
金华市学成房地产开发有限公司采购询价记录表
项目名称：档案规范化整理及数字化加工服务               2026年   月    日
	货物（服务）名称
	技术参数或服务要求
	数量
	预算单价（元）
	单价下浮（%）

	文书档案整理
	根据国家8号令相关规范，区分不同的保管期限，进行分类、整理、归档、著录、打页码、装盒等
	200件
	4.50
	

	合同档案整理
	根据DA/T22-2015归档文件整理规则规范要求，区分不同保管期限，就行分类、组件、梳理、编号、敲页码、著录、装盒等
	2300件
	12.00
	

	工程档案整理
	根据DA/T28-2018建设项目档案管理规范要求，对全类目资料进行区分不同的保管期限、分类、整理、归档、著录、装订、装盒等。
	300卷
	90.00
	

	档案数字化加工
	扫描设备须为平台式扫描仪，分辨率≥300DPI；扫描后的影像存储格式为TIF和双层PDF格式
	50000页
	0.35
	

	大图数字化扫描加工
	使用A0图纸专用扫描仪，分辨率≥300DPI，扫描后的影像存储格式为TIF和双层PDF格式
	3000页
	5.50
	

	移动硬盘
	WD数据硬盘1T
	1块
	600.00
	

	搬运移交费用
	整理过程搬运，移交搬运至档案馆（图信大楼6楼，有电梯）
	1项
	5000.00
	

	预算总价
	 
	95100.00
	

	市场询价记录（报价应在预算内，超出预算的报价视为无效）：

商家名称（加盖公章）：
地址：

联系人：
联系电话：

承诺事项：


