后勤处用印申请单

	材料名称
	

	申请科室
	
	经办人
	

	印章类型
	□后勤管理处章   □后勤工会章   □后勤党委章  
□后勤公司章     □处长签名章

	程序分类
	□一般事项用印             □重要事项用印

	申请日期
	
	份数
	

	用印事由
	

	用印材料真实性承诺
	请核对确认提交材料的准确性、完整性。用印材料严禁弄虚作假、擅自更改替换、夹带未经审核材料，用印申请人须对线下用印材料的真实性、一致性、合法性负全部责任。
	□本人已知晓

	所属科室
	
	科室负责人
	

	分管领导
	


备注：

1.后勤处相关领导未签字的用印材料，原则上通过OA申请用印，已签字的用印材料直接盖章。

2.一般事项指日常业务工作，不涉及重要事项。一般事项用印时，科室负责人签字即可；重要事项用印时，需要科室负责人和分管领导签字。
